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Tyokalun kayttoétarkoitus

Tyokalu on kyselymuotoinen arviointivaline varhaiskasvatukselle. Tyékalun avulla oman
varhaiskasvatusyksikon lukevaa kulttuuria ja lukutaitoa edistdavaa tyotd voidaan lahted kehittamaan
systemaattisesti. Tyokalu soveltuu myos kehitystydn edistymisen seurantaan. Tyokalu on suunnattu
varhaiskasvatuksen tiimeille ja perhepdivahoitajille. Koska vastaajajoukko on nain ollen laaja, kysymykset
on pyritty muotoilemaan yleispateviksi kaikille ja kysymyksissa on my6s mahdollisuus valita ei sovellu -
vaihtoehto, jolloin vastaus ei ndy lopullisessa pistemaarassa.

Ohje yksikén johtajalle

Tyokalun kayttéonotto vaatii varhaiskasvatusyksikon rekisterdimisen jarjestelmaan. Rekisterdinnin
jalkeen voit avata kyselyn henkilékunnan vastattavaksi ja myohemmin seurata yksikossasi kerattyja
vastauksia sekd nahda tilastoja ja vertailuja. Loydat tyokalun osoitteesta
https://lukevavarhaiskasvatus.nmi.fi. Rekisterdintisivulle paaset etusivun linkin kautta ja valitsemalla
"Rekisterdidy palveluun tasta”-kohdan.

Voit kdyttaa rekisterodintiin (kuva 1) joko omaa tyésahkopostiosoitettasi tai yksikon yleista
sdhkopostiosoitetta. Jos alaisuudessasi on monta varhaiskasvatusyksikkoa (paivakoteja,
perhepaivahoitajia...), on suositeltavaa kayttaa henkilokohtaista tyésdahkopostiosoitettasi tai
esimerkiksi kunnan yleista kasvatusalan osoitetta, koska pystyt hallinnoimaan samoilla tunnuksilla
kaikkia yksikoita.

Tyokaluun rekisterdityvat usein miten kyselyita teettavat toimijat, kuten paivakodinjohtajat, tai
ainoastaan kyselyiden vastauksista kiinnostuneet, kuten varhaiskasvatuskoordinaattorit tai vastaavat
toimijat. Jos et aio itse teettda kyselyita tai keraat esimerkiksi kuntasi lukutaitoon liittyvaa tietoa, ala
luo itsellesi yksikkoa vaan rekisteroitymisen jalkeen pyyda haluamiasi varhaiskasvatusyksikoita
jakamaan yksikoidensa tiedot sinulle, jotta paaset tarkastelemaan kyselyiden tuloksia. Kun yksikét on
jaettu kayttajallesi, voit tarkastella tietoja tdman ohjeen mukaisesti.


https://lukevavarhaiskasvatus.nmi.fi/

Kuva 1. Tyékalun rekisterdintisivu.
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Vahvistettuasi sahkopostiosoitteesi voit kirjautua sisadan uusilla tunnuksillasi. Sisdankirjautuminen
tapahtuu osoitteessa https://lukevavarhaiskasvatus.nmi.fi olevaa linkkid seuraamalla. Luo
seuraavaksi itsellesi yksikkd painamalla “Luo yksikkd”-painiketta (Kuva 2). Seuraavaksi sinulta
pyydetaan vield varhaiskasvatusyksikkosi tiedot (Kuva 3). Jos alaisuudessasi on useampi
varhaiskasvatusyksikko, voit lisdta ne tdaman jalkeen avautuvassa yhteenvetonakymassa. Mahdolliset
perhepaivahoitajat kannattaa koota yhteen erilliseksi yksikoksi, silld vastaajien anonymiteettia
suojellakseen tyokalu nayttaa kyselyjen tulokset vain sellaisista yksikdista, joilta on saatu vahintaan
kaksi vastausta. Yksikdiden taustatietoja hyodynnetaan tilastointi- ja tutkimustarkoituksiin.

Kuva 2. Rekisterdinnin jélkeinen ndkymd.

suomi v Kirjautunut etunimi.sukunimi@nmifi Ohjeet Kirjaudu ulos
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https://lukevavarhaiskasvatus.nmi.fi/

Kuva 3. Uuden varhaiskasvatusyksikén luominen jdrjestelmddin.
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Varhaiskasvatusyksikkojen tarkastelusta paaset Siirry takaisin -painikkeella tyékalun paasivulle, joka
on nyt sisaankirjautumisen jalkeen muuttunut nayttdamaan yhteenvedon kyselyista, joita yksikossasi
on tehty (Kuva 4). Voit aloittaa uuden kyselyn painamalla Uusi kysely -painiketta.

Kuva 4. Ndkymd, jossa hallitaan varhaiskasvatusyksikén kyselyjd.

suomi v  Kirjautunut etunimi.sukunimi@nmifi Ohjeet Kirjaudu ulos

Alapuolella on yhteenveto varhaiskasvatusyksikkosi kyselyistd. Voit lisata yksikkoja tai muokata nykyista siirtymalla hallinnoimaan yksikkoja.

Makela Jaa yksikkd
Alkamispéiva: Paattymispaiva:

pp.kk.vvvv ™ pp . kk.vvvv [} Tyhjenna suodatus

Kyselyjen yhteenveto

Luotu Viimeinen aukiolopdiva Vastauksia Tila Muokkaa Tilastot

Ei kyselyja

Uusi kysely

Anna uudelle kyselyllesi viimeinen vastauspaiva ja avaa kysely painamalla Luo kysely -painiketta
(Kuva 5).



Kuva 5. Uuden kyselyn luonti.
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Uusi kysely

Kyselyn viimeinen vastaamispaiva:
03.10.2025 (]

Luo kysely m

Uusi kyselysi tulee nakyviin hallintasivulle ja sinulle ndytetaan linkki, jonka kautta yksikon
henkilokunta voi vastata kyselyyn (kuva 6). Toimita linkki henkilokunnalle esimerkiksi sdhkopostilla.
Voit kopioida linkin saatesanoiksi alla olevan viestipohjan, josta voit muokata omalle yksikdllesi
sopivan viestin:

Pyyddn teitd vastaamaan kyselyyn 31.3.2024 mennessd. Kyselyssd kartoitetaan
yksikkémme lukemiseen liittyvid kéytdnteitd. Kyselyyn vastaaminen vie noin 20-30
minuuttia. Vastaukset annetaan nimettémdsti. Linkki kyselyyn: [KOPIOI LINKKI
KYSELYYN TAHAN]

Kiitos!



Kuva 6. Sivusto ndyttdd vastaamislinkin, kun sinulla on avoin kysely.

suomi v  Kirjautunut etunimi.sukunimi@nmifi Ohjeet Kirjaudu ulos

Valitse alta varhaiskasvatusyksikkd, jonka kyselyt haluat nahda, tai siirry hallinnoimaan yksikkéja.

Mékelad v
Makela Jaa yksikkd
Alkamispaiva: Paattymispaiva:

pp. kk.vvvv (] pp. kk.vvvv “ Tyhjenna suodatus
.
Kyselyjen yhteenveto

Luotu Viimeinen aukiolopdiva Vastauksia Tila Muokkaa Tilastot

19.9.202514.52 3.10.2025 0 Auki &

PKRTR3KQ.

Kyselyn vastausten tarkasteleminen

Mybhemmin voit tarkastella kyselyn saamia vastauksia painamalla Tilastot-otsikon alla olevaa
pylvasdiagrammi-kuvaketta (kuva 7). Kuvake tulee esiin vain, kun kysely on sulkeutunut ja siind on
vahintdan kaksi vastausta. Tilastoista ei voi tunnistaa yksittdista vastaajaa.



Kuva 7. Sulkeutuneen kyselyn tilastot ovat tarkasteltavissa pylvésdiagrammi-kuvaketta painamalla.
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Valitse alta varhaiskasvatusyksikko, jonka kyselyt haluat nahda, tai siirry hallinnoimaan yksikkdja.

Maen Paivakoti

Maen Paivakoti

Alkamispaiva: Paattymispaiva:
pp.kk.vvvy ™ pp.Kk.vvvv
Kyselyjen yhteenveto
Luotu Viimeinen aukiolopéiva Vastauksia
3.9.202514.18 10.9.2025 2
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Uusi kysely
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Tila Muokkaa Tilastot Vertailu Yhdistelma

il 0

Vertaile tilastoja

Sulkeutunut

Sulkeutunut

Tilastonakymasta on ndhtavissa, miten yksikko on kerannyt pisteita kyselyn eri osa-alueilla (kuva 8).
Nakymassa esitetdan prosenttiluvut, jotka kertovat, kuinka suuren osuuden maksimipistemaarasta
yksikko on saanut. Prosenttilukua on mahdollista kayttaa yksikon suoritusten vertailuun esimerkiksi
eri vuosina. On oletettavaa, etta prosenttiluku ei nouse hyvallakaan suorituksella ldhelle sataa
prosenttia. Tata ominaisuutta tullaan kehittdmaan, kun jarjestelmaan kertyy tilastokelpoista dataa.
Sivun alalaidassa on avattavissa kunkin osa-alueen tilastointi, jossa on nahtavissa yksittdisten

kysymysten saamat vastaukset.

Kuva 8. Tyékalun tilastondkymd.

Kyselyn tilastot
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Myohemmin, kun yksikdssa on toteutettu useita kyselyja eri ajankohtina, on jarjestelmassa
mahdollista vertailla tilastoja. Valitse hallintasivulta ne kyselyt, jotka haluat ottaa mukaan vertailuun,
ja paina Vertaile tilastoja -painiketta (kuva 9). Voit vertailla enintaan viitta tilastoa samaan aikaan.
Vertailuun ei ole mahdollista valita sellaisia kyselyja, joihin ei ole kertynyt riittavasti vastauksia.

Kuva 9. Voit vertailla tilastoja ruksaamalla valintaruudut ja painamalla Vertaile tilastoja -painiketta.
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Valitse alta varhaiskasvatusyksikko, jonka kyselyt haluat ndhda, tai siirry hallinnoimaan yksikkdja.

Méen Péivakoti v
Maen Paivakoti Jaa yksikkd
Alkamispadiva: Paattymispaiva:

pp.kk.vvvv ™ pp.Kk.vvvv ™ Tyhjenna suodatus
Kyselyjen yhteenveto

Luotu Viimeinen aukiolopdiva Vastauksia Tila Muokkaa Tilastot Yhdistelma

3.9.202514.18 10.9.2025 2 Sulkeutunut dﬂ [

19.9.202514.26 19.9.2025 2 Sulkeutunut [j c[[]

Uusi kysely Vertaile tilastoja

Kyselyjen vertailu -sivulla ndet vertailutiedot kaikista valitsemistasi kyselyistd samaan aikaan (kuva
10). Saat pylvasdiagrammin pylvaista lisdtietoa napsauttamalla niitd vai viemalla hiiren osoittimen
niiden paalle.



Kuva 10. Tilastojen vertailunékymdi.
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Kyselyjen vertailu
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Voit my6s tehda eri kyselyista yhdistelméatuloksen valitsemalla yksikot yhdistelméa-sarakkeesta (Kuva
11) ja vertailla niita halutessasi yksittaisiin kyselyihin (Kuva 12).



Kuva 11. Voit yhdistelld tilastoja ruksaamalla valintaruudut yhdistelmd-sarakkeesta ja painamalla

Vertaile tilastoja -painiketta.
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Valitse alta varhaiskasvatusyksikko, jonka kyselyt haluat néhda, tai siirry hallinnoimaan yksikkdja.
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Maen Paivakoti

Alkamispaiva: Paattymispdiva:

pp. kk.vvvv (] pp.kk.vvvv
Kyselyjen yhteenveto

Luotu Viimei kiolopdiva Vi Tila
3.9.202514.18 10.9.2025 2 Sulkeutunut
19.9.202514.26 19.9.2025 2 Sulkeutunut

Uusi kysely

v

NEERTS{]

[} Tyhjenna suodatus

Muokkaa Tilastot Vertailu
dl
g dl

Vertaile tilastoja



Kuva 12. Yhdistelmd nékyy vertailusivulla omana palkkinaan ja siihen yhdistetéén kaikki valitut
kyselyt.
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Varhaiskasvatusyksikdiden lisdédminen tai muokkaaminen

Voit luoda uusia varhaiskasvatusyksikoita tai muokata nykyisia yksikoita siirtymalla paasivulta
yksikkdjen hallinnointiin (kuva 13).



Kuva 13. Yksikkdjen hallinnointiin siirtyminen.
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Valitse alta varhaiskasvatusyksikko, jonka kyselyt haluat néhda, tai siify hallinnoimaan yksikkdja.
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Alkamispaiva: Paattymispaiva:
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Kyselyjen yhteenveto

Luotu Viimeinen aukiolopdiva Vastauksia Tila Muokkaa
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Uusi kysely

Hallinnointisivulla on lueteltuna kaikki alaisuudessasi olevat varhaiskasvatusyksikot. Voit muokata
yksikon tietoja painamalla Muokkaa-painiketta (kuva 14) tai siirtyd uuden yksikon lisadmiseen
painamalla alalaidan Lisaa uusi yksikko -painiketta.



Kuva 14. Yksikkdjen hallinnointi.
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Lisaa uusi yksikko...

Voit my0s jakaa halutessasi yksikkdsi muiden kayttdjien kanssa. Jos jaat yksikkdsi toisen kayttajan
kanssa hanelld on samat oikeudet teettda kyselyja tai tarkastella kyselyiden tuloksia. Nain ollen voit
halutessasi jakaa yksikdn varhaiskasvatuskoordinaattorin tai vastaavan toimijan pyytdessa
vastausdataa kayttoonsa. Yksikdiden jakaminen on vapaaehtoista ja kaikki kayttajat voivat vain itse
jakaa tietoja halutessaan. Jos haluat jakaa yksikkosi esimerkiksi varhaiskasvatuskoordinaattorin tai
vastaavaan toimijan kanssa, valitse yksikko p&asivulla ja paina ”Jaa yksikkd”-painiketta (Kuva 15).



Kuva 15. Jaa yksikké.
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Valitse alta varhaiskasvatusyksikko, jonka kyselyt haluat néhda, tai siirry hallinnoimaan yksikkéja.
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.
Kyselyjen yhteenveto
Luotu Viimeinen aukiolopdiva Vastauksia Tila Muokkaa Tilastot Vertailu Yhdistelma
3.9.202514.18 10.9.2025 2 Sulkeutunut dﬂ (] (]

19.9.202514.26 19.9.2025 2 Sulkeutunut & dl O O

|
Vertaile tilastoja ]

y

Yksikon jakoikkuna (Kuva 16) luo valiaikaisen 24 tuntia voimassa olevan jakolinkin, jonka voit jakaa
haluamallesi henkildlle. Huomaathan, kyseisella henkil6lla tulee olla tydkaluun oma tunnus ja hanen
tulee olla kirjautuneena tyokaluun, jotta jako toimii. Kun henkild avaa jakolinkin, jaettu koulu nakyy
hdnen ndkymassaan. Jos tiedat henkilon kayttdjatunnuksen (sdhkoposti) Lukeva varhaiskasvatus -
tyokaluun, voit myds jakaa yksikon suoraan talle kayttajalle syottamalla kayttajatunnuksen Jaa
suoraan kayttajalle -kohtaan ja painamalla Jaa-painiketta. Huomaathan taas, etta kayttajan tulee olla
rekisteroitynyt jarjestelmaan ennen jakamista. Jaettu yksikko nakyy kayttajalle seuraavan kerran kun
han kirjautuu jarjestelmaan.



Kuva 16. Jaa yksikkd-nédkymd.

Jaa yksikko

Jaa tdma linkki muiden kanssa antaaksesi heille paasyn
tahan yksikkoon:

https://localhost:7139/share-unit/bflad805

Tama linkki vanhenee 24 tunnin kuluttua.

Jaa suoraan kayttdjalle (sahkdoposti)

user@example.com Jaa kayttajalle

Salasanan ja sahkdpostiosoitteen vaihtaminen

Padset vaihtamaan salasanasi ja sihkdpostiosoitteesi napsauttamalla kayttdjanimeasi oikeassa
ylakulmassa (kuva 17). Uusi sdhkopostiosoite tulee voimaan, kun napsautat séhkdpostiin saamaasi
vahvistuslinkkia.

Kuva 17. Napsauta omaa kéyttdjétunnustasi, jos haluat vaihtaa séhképostiosoitteesi tai salasanasi.

(3 | | Lukevavarhaiskasvatus X |+ « _ o %

« > C @ O 8 https//localhost:7139/Identity/Account/Manage bk ® O
Lukeva

\' varhais- Kirjautunut mika.haapoja@nmi.fi ONje Kirjaudu ulos
kasvatus

Kayttajatunnuksen hallinta 1

Sahksposti Nailla sivuilla voit hallita omaa kayttajatunnustasi. Jos haluat siirtda tyokalun hallinnan

toiselle henkildlle, voit vaihtaa hanta varten uuden salasanan ja muuttaa sahkoposti
Salasana tilalle hénen sahkdpostiosoitteensa.




Kyselytydkalun tunnusten siirtaminen toiselle henkildlle

Joskus voi tulla tarve siirtaa kyselytyokalun kayttajatunnukset eteenpadin toiselle tyontekijalle. Talloin
riittaa, etta tyokaluun vaihdetaan uuden tyontekijan sahkopostiosoite. Kun uusi tydntekija kirjautuu
tyokaluun ensimmaisen kerran, hdanen kannattaa lisdksi vaihtaa salasana.



